本科教学教师激励计划答疑辅导信息提交流程

依据《上海立信会计金融学院本科教学教师激励计划实施方案》、《上海立信会计金融学院坐班答疑与自习辅导工作补充规定》、《上海立信会计金融学院关于本科教学教师激励计划绩效考核补充意见》，特制定本科教学教师激励计划答疑辅导信息提交流程如下：
一．适用范围：  二级教学单位及相关部门
二．流程图
 (
每学期第二周发布坐班答疑、自习辅导等相关工作的通知
各相关单位根据通知中的规定及格式要求完成各信息表内容，审核无误后报送教务处，并按照提交的具体信息开展坐班答疑、自习辅导
教务处根据市评估院激励计划系统数据提交要求开展审核
及反馈工作，提出修改意见
上报、公布后的信息如需调整，须填写调整申请表，经学院批准后提前
一
周报教务处、质管办备案，同时应及时公布相关变更信息，确保学生知晓
相关单位进行二次修改后提交教务处
修改直至通过；同时计算错误率，执行激励计划负面清单
系统是否通过
是
否
上传至系统；发布至学校主页等公众平台，向全校师生公开
)





























