
课程管理员操作手册 

课程信息网登录网址 https://courses.lixin.edu.cn，管理员账号与本人的数字校园账号一致。 

 

 

一．管理课程负责人 

（一）分配课程负责人 

 

操作步骤 

1.点击左列菜单分配负责人—勾选课程—点击按钮分配负责人。 

登录课程管理员会看到当前学期自己学院的课程。如果课程只有一位授课教师，系统默

认就指定其为课程负责人。 

 

 

2.点击选择负责人下拉菜单选择负责人—点击提交。系统会自动列出这门课程当前学期的授

课教师，管理员直接选择即可；如果课程负责人不在授课教师范围，可输入姓名或工号查询

后选择。 

 

https://courses.lixin.edu.cn/


（二）修改课程负责人 

 

操作步骤 

1.点击左列菜单分配负责人—勾选需要修改的课程—点击按钮分配负责人。 

 
2.点击选择负责人下拉菜单重新选择负责人—点击提交。 

 

 

 

 

二． 审核课程 

审核状态为已提交的课程，管理员可以进行审核。 

 

操作步骤 

1.点击左列菜单审核课程—勾选课程—点击按钮审核通过或审核不通过。 

 

 

2．审核通过后，可以点击按钮发布，课程信息就会发布至课程信息网上；审核不通过，课

程状态变为未通过，需要负责人重新修改提交审核。 

 



三． 导出课程一览表 

 

操作步骤 

1. 点击左列菜单分配负责人—点击导出，可导出《***学年第*学期**学院开课课程一览表》。 

 


