
  课程负责人操作手册 

课程信息网登录网址 https://courses.lixin.edu.cn，课程负责人账号与本人的数字校园账号一

致。 

 

 

 

 

操作步骤： 

1. 点击左列菜单录入课程信息—在需要录入的课程后面点击编辑。 

注意：以往学期已经录入过信息的同一门课程，为方便操作，可选择“复制历史资料”

后再更新信息。 

 

2.进入课程信息录入页面完成录入，点击确定。 

https://courses.lixin.edu.cn/


 

3、确定后，可点击预览进行检查，有需要修改的可以再次点击编辑进行修改提交。确认无

误后，请点击提交审核。 

 

 

 

录入项目说明： 

必选项：课程分类、中文简介、英文简介、教学大纲、授课计划、预修课程、教材和参考书

目。 

可选项：教学资料、课程网站地址、获奖情况等。 

1、课程分类说明：系统事先对课程做了预分类，请课程负责人根据课程特点进行检查。课

程分类设置正确，有利于课程查询。 

如果一个课程同属于两种以上的分类，只能选择其中一种。其归属的其它课程分类，可

填入备注栏。 

2、教学大纲说明：请上传 pdf 格式的文件。 

3、授课计划说明：请上传 pdf 格式的文件。 

4、预修课程说明：如果没有，请填“无”。 

5、教学资料说明：可根据具体情况上传电子教案、习题、试卷等课程教学资料，请将所有

资料打包成一个 zip 文件上传。 



6、课程网站地址说明：请填写一个课程网站地址。如有多个课程网站，可填入备注栏。 

7、获奖情况说明：如果同一门课程获得多个奖项，可以多选。勾选后，该课程会在课程信

息网的课程资源中展示。 


