学生选课指导手册
为规范选课管理工作，帮助学生高效、有序选课，特制定本选课指导手册。
1. 一图看懂人才培养方案
2. 选课前如何查看个人培养计划完成情况
3. 选课前如何查看备选课表
4. 选课前如何了解课程信息
5. 选课系统操作方法


[bookmark: _GoBack]一图看懂人才培养方案
1、 人才培养方案课程体系
[image: 课程体系]
图1：人才培养方案课程体系



2、 长学段与短学段
学校实施“16+2”两阶段学期学段制教学，其中长学段为教学周的1-16周，短学段为教学周的17-18周。在课程体系上，长学段主要含通识课模块、学科专业课模块和实践课模块（长学段）。短学段主要是实践课模块。
（1） 通识课模块
通识课模块，通过基础性、综合性、广博性的知识和训练，为学生的专业发展奠定基础，含通识必修课和通识选修课模块，通识选修课又分为通识限定选修课和通识自由选修课，共 57 学分左右。
通识必修课（44学分左右）由学校统一安排，不需学生选课。通识限定选修课包括数据与信息素养课程（2 学分），阅读与写作课程（2学分），体育限选课（1 学分），艺术审美类课程（2 学分），其中，阅读与写作课程无需学生选课，其他课程需学生选课。通识自由选修课包括社会科学类、科学技术类、国际视野类、创新创业类等课程（不限子类别，6 学分），由学生自主选择课程修读。
（2） 学科专业课模块
学科专业课模块，通过系统性、先进性、应用性的学科专业知识学习和训练，使学生胜任专业发展，由专业必修课程、专业选修课程、跨学科跨专业选修课程组成，共 67 学分左右。
专业必修课程（53 学分左右）是根据《普通高等学校本科专业类教学质量国家标准》和专业特色设置的专业基础课和专业核心课，不需要学生选课。 
专业选修课程（不低于 10 学分）是根据专业特色建设、学科专业特点和行业发展趋势设置的选修课程，旨在引导学生多元化专业发展，需要学生选课。
跨学科跨专业选修课程（不低于 4 学分）是为拓宽学生专业视野，促进学科专业交叉融合，满足应用型复合型人才培养需要设置的选修课程，需要学生选课。学生所选跨学科跨专业选修课程不得和本专业的课程雷同或相近。 
（3） 实践课模块
实践课模块，通过开放性、专业性、创新性的实验实训和校内外实践，以专业应用型问题为导向，强化学生劳动意识和综合实践能力培养，包括长学段实践必修课程、长学段实践限选课程、短学段实践必修课程、短学段实践选修课程，共 36 学分左右。
长学段实践必修课程（22学分左右）主要包括大学信息技术（1 学分）、第一学期思想政治教育实践课（1-2学分）、独立设置实验课、专业综合实验课、毕业实习（2或4学分）、毕业论文（设计）（6 学分）、劳动教育与实践（2 学分）等，不需要学生选课。
长学段实践限选课程主要包括导师课（1学分）和创新创业实践（2学分）。导师课的实施详见《上海立信会计金融学院本科生全程导师制实施方案》。创新创业实践学分认定详见《上海立信会计金融学院创新创业实践学分认定办法》。
短学段实践必修课（7学分左右）主要安排综合素质类实践课程，包括思想政治教育实践课（3-4学分）、能力素质拓展实践课（1 学分）、军事训练（2学分）、专业实习（2学分，部分专业）等，不需要学生选课。其中，能力素质拓展实践课学分，根据学生在校期间获得职业资格证书或通过职业资格证书考试课程情况予以认定，具体认定办法详见各学院职业资格证书和证书课程认定实施细则。职业资格证书和证书课程目录由学院推荐，报学校审批后执行。每个学生在校期间均需参照学院推荐的职业资格证书目录，获得至少一个职业资格证书，或通过某个职业资格证书的至少2门证书考核课程（仅限于学生在校期间不能获得完整证书的情况）。1个证书可认定为1学分。1门证书课程，认定0.5学分；考取多门证书课程，认定上限为1学分。
短学段实践选修课程（5学分左右）是学院组织的实践和实训课程，包括学科专业和行业前沿课程、国际化课程、产教融合实务课程、科教融合实训课程、校内实验实训课程、校外实践实习课程等，需要学生选课。建议每学期修读学分不超过3学分。
（4） 综合素质测评
综合能力素质评测评价包括大学生体质测试、普通话水平测试、阅读能力三个方面。该模块无学分，不分长短学段，学生必须达到综合能力素质评测相关要求，方可获得毕业资格。
大学生体质测试，指学生参加国家学生体质健康标准测试，成绩达标。由体育与健康学院组织实施，详见体育公共课实施方案。
普通话水平测试，指学生获得国家普通话水平测试等级证书或通过学校规定的相关测试。普通话水平测试由学校语言文字工作委员会组织各学院实施。
阅读能力分为精读和泛读。阅读能力评测，指学生在 1-6 学期完成至少 50 本书籍的阅读，由图书馆根据学生图书借阅量和参加阅读活动情况予以认定。
















选课前如何查看个人培养计划完成情况
学生在选课前，务必登录教务系统，了解个人培养计划的完成情况，并结合本人情况，有针对性地选课，避免出现多选、漏选及重复选课的情况。查看本人培养计划完成情况的操作流程如下。
    1.登录教务系统主页后，点击下图“我的成绩”选项。
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1681449696236.png]
2.点击下图“成绩管理”选项。
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1681449784594.png]
3.点击下图“计划完成情况”选项。
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1681449869375.png]
4.进入个人计划完成情况页面（部分截图）。学生在该页面可查看个人计划完成情况。学生需要重点关注以下几项内容：
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1681450022793.png]
（1）必修课程查看课程列表对应栏“通过否”这一列的状态，如果是“否”，就要弄清楚原因是 “在读”、“尚未开课”还是“已经修读但成绩没有及格”。“已经修读但成绩没有及格”的课程需要重新学习，学生需关注备选课表和选课通知，在规定时间选课。
（2）选修课程需要学生自主选课。学生可查看每个模块的“学分”和“完成学分”及“通过否”这一列显示的“缺*分”的情况，按照每个模块要求修读的学分进行选课。学生需重点关注“长学段-通识限定选修课”模块。该模块的“数据与信息素养课程”、“体育限定选修”、“艺术审美类课程”三类课程需要学生自主选课，并满足各类课程学分完成要求。


选课前如何查看备选课表
为了提高选课效率，学生在选课前，可通过教务系统查看新学期备选课表，了解新学期课程开设情况，明确选课意向。学生查看备选课表步骤如下。
1.登录教务系统主页后，点击下图“我的课表”选项。
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1684288152905.png]
2. 点击下图“选课管理”选项。
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1684288230062.png]
3.点击下图“全校课程”选项。
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1684288300793.png]
4.进入全校课程列表界面（部分截图）。学生在该页面可查看新学期课程开设情况，筛选自己感兴趣的课程，做到有针对性地选课。
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1684288645545.png]


选课前如何了解课程信息
选课前，学生可通过课程信息网或网络教学平台，了解课程简介、预修课程等课程基本信息。具体操作方式如下。
方式一：课程信息网
1.打开课程信息网https://courses.lixin.edu.cn。（课程信息网仅在校内访问使用，校外如需访问，请使用VPN）。
2.在查询框内输入需要查询的课程代码或名称，点击“查询”。
[image: C:\Users\lixia\Documents\WeChat Files\wxid_r1taevdgjstx21\FileStorage\Temp\1686105192236.png]
3．点击搜索到的课程名称。
[image: C:\Users\lixia\Documents\WeChat Files\wxid_r1taevdgjstx21\FileStorage\Temp\1686105580216.png]
4.进入课程后，可以看到课程的中英文简介、预修课程、教学大纲、授课计划和参考书目等课程信息。点击教学大纲、授课计划可查看课程更详细的教学安排信息。
[image: C:\Users\lixia\Documents\WeChat Files\wxid_r1taevdgjstx21\FileStorage\Temp\1686106089447.png]
方式二：网络教学平台
1.点击学校主页www.lixin.edu.cn右下角“网络教学平台”。
[image: C:\Users\lixia\Documents\WeChat Files\wxid_r1taevdgjstx21\FileStorage\Temp\1686106315483.png]
2.登录后，点击“院系课程”。
[image: C:\Users\lixia\Documents\WeChat Files\wxid_r1taevdgjstx21\FileStorage\Temp\1686106415766.png]
3．在查询框内输入需要查询的课程名称。
[image: C:\Users\lixia\Documents\WeChat Files\wxid_r1taevdgjstx21\FileStorage\Temp\1686106454804.png]
4.点击查询到的课程名称，可以浏览老师建设的课程网站。
[image: C:\Users\lixia\Documents\WeChat Files\wxid_r1taevdgjstx21\FileStorage\Temp\1686106753926.png]


选课系统操作方法
一、账号激活
学生在选课之前必须先激活数字校园账号，激活方法详见https://www.lixin.edu.cn/yqlc/83983.htm。
二、登录教务系统
在校园网主页点击“教务系统”或直接访问链接https://lxjw.lixin.edu.cn/cas/login，用激活过的学号和密码登录。登录界面如下图所示。
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1686198153692.png]
三、选课操作流程
1.登录教务系统主页后，点击“我的课表”选项。
[image: ]
2.点击“选课管理”选项。
[image: C:\Users\xmy\AppData\Local\Temp\1506675945(1).png]3
2

3.点击“选课管理”选项。
[image: C:\Users\xmy\AppData\Local\Temp\1506676054(1).png]4

4.下图显示了选课和退课开放时间，学生务必在规定时间内操作选课和退课。点击下图中 “进入选课”选项，进入下一步。
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1686199262240.png]5

5.下图为学生选课与退课操作的页面，该页面包含“培养计划”和“选课时间表”及“操作选课、退课选项”三部分内容。
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1688117720858.jpg][image: C:\Users\LIXIN\AppData\Local\Temp\WeChat Files\15a39cdd00356204dcf1f71297e8c4d.png]（1）培养计划
请重点关注 “计划应修学分”、“已获学分”、“已选学分”等学分信息。不同学分信息含义如下。以“长学段-通识课模块”下的“长学段-通识限定选修课”子模块为例。 
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1686713814444.png]“计划应修学分”表示该子模块要求修读的学分。当前页面显示“长学段-通识限定选修课”的“计划应修学分”为7，其中，体育限定选修1学分，艺术审美类课程2学分，数学与信息素养课程2学分。“长学段-通识自由选修课”的每个类别要求修读学分为O，总学分为6；学生可修读某一类别课程或者多个类别课程，只要修读的学[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1687252558540.png]分之和满足6学分要求即可。
“已获学分”表示该子模块已经取得的学分。当前显示为7，与“计划应修学分”相等，说明学生该子模块学分已经修满，并且每个类别要求的学分也已经修满，不需要再选课了。在读课程的学分不计算在“已获学分”内。
“已选学分”表示当前选课学期课表中已经选定课程的学分之和。该数据是动态变化的。
学生在选课时，务必查看“培养计划”部分的学分信息，按学分要求进行选课。
（2）选课时间表
该部分显示了当前已经选定的课程及课程的时间安排。如上图点击显示数字的时间方格，会弹出可选课程目录，点击“选课”按键，进行选课。数字表示当前时间段可选的课程门数。学生也可以点击“培养计划”部分中不同课程类别条目，“选课时间表”部分和“可选课程”部分会同步显示可选课程信息，“选课时间表”部分显示了可选课程时间安排，“可选课程”部分显示可选课程目录。
（3）课程列表
学生如需选课，点击“可选课程”选项，进入可选课程列表。点击右边栏的“选课”按键进行选课。
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1688118408971.png]学生如需退课，点击“已选课程”选项，进入已选课程列表，点击右边栏的“退课”按键进行退课。
[image: ]学生如有课程需要重新学习，点击“已修课程”选项，进入已修课程列表页面。在图中点击相应课程后面的“查询”按键，进入可选课程界面，点击“选课”按键，进行选课。
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1686203860330.png]6.查看个人课表
学生在选课之后，务必查看个人课表，检查是否存在多选、错选、漏选。
请重点关注个人课表中课程列表的“修读类别”等信息。修读类别包括“正常”、“重修”和“重修免听”等。如果是 “重修免听”，务必确定已选课程的考核方式是“考试”；如果课程的考核方式是“考查”，就需要退课，再重新选时间不冲突的课程。学生可在课程信息网或网络教学平台查看课程的考核方式等信息。
[image: C:\Users\LIXIN\Documents\WeChat Files\wxid_7ddgxg04eit312\FileStorage\Temp\1686205300645.png]
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This course is an elective course for the accounting major of our college. It mainly introduces the basic concepts of derivative financial
instruments, the basic theory of financial accounting practice, the hedging accounting standards under the new financial instrument st
andard system, and the accounting and information disclosure of hedging business by non-financial enterprises through derivative fin
ancial instruments. Through the study of this course, students can systematically understand and master the basic principles and basic
accounting methods of derivative financial instruments, improve their practical operation ability, adapt to the needs of social develop
ment, and lay a good foundation for further study and work in the future.
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